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　　　　 Stepガイド　設立登記申請の実際　　　 　

Step 1 　ログインと申請種類の選択　

Step 2 　　　登記すべき事項の入力　　　

Step 3 　　　課税標準金額などの入力　　　

Step 4 　　　申請書のチェックと保存　　　

Step 5 　　　添付ファイルへの電子署名の付与　　
【準備その１】

【準備その２】

【準備その３】

１．添付ファイルへの電子署名の付与

Step 6 　　　PDFフォルダーを申請書に添付する　　　

Step 7 　　　申請書本体に電子署名を付けて送信する　　　

　　    　　

Step 1 　ログインと申請種類の選択　

１．申請用総合ソフトを立ち上げ、申請者IDとパスワードでログインします

２．タブの一番左の「申請書作成」から開き、以下図のように、「商業登記申請書」➡「設立登記申

請書」＜登記すべき事項作成支援・・＞➡「登記申請書：合同会社の設立（代表が法人でない場

合・・・」の順に進み、「選択」をクリックします
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＊ここでは合同会社の設立登記の説明をします。

３．申請書作成・編集画面が現れます。以下、分割して説明します。
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①　件名は、自分で整理しやすい名称で構いません。法務局には通知されません。

②   「全角のカナ」で、法人名を入れます。代表名でも構いません。ようするに申請　　　　　者の

名前が分かればいいのです。

③　商号、住所などを記入します。

　以上の記入が終わったら、「別紙」ボタンをクリックし、「登記すべき事項」の記入に移ります。ウ

インドウがさらにポップアップします。

Step 2 　　　登記すべき事項の入力　　　

１．別紙（登記すべき事項）の入力画面が開きます。以下の説明に従って入力してください。注意

点は次の通りです。

● ここに記載する内容が登記簿（全部事項証明書）の内容になります。

● この内容は、添付する資料である「定款」の内容と完全に一致していなければなりませ

ん。

● 「完全に一致」とは、単に語句と文章が一致するだけでなく、住所の表記、数字の全角半

角、スペースの有無まで一致させる必要があります。
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以下、入力の仕方を「登記・供託ねっと」の資料から引用します。

①「公告をする方法」を定款に記載されているとおりに入力します（初期画面に入力例が表示さ

れています。）。

②「目的」を定款に記載されているとおりに入力します（初期画面に入力例が表示されていま

す。）。

③「資本金の額」を入力します（初期画面に入力例が表示されています。）。

④「社員に関する事項」を入力します。業務執行社員の氏名を入力します。「代表社員」欄には，

氏名及び住所を入力します。

※氏名及び住所を入力する際は，空白（スペース）を入れないよう注意してください。

〇　法務太郎

✖　法務 太郎

入力のできない漢字を利用する場合には，漢字検索をご利用ください。漢字検索については「１

１（参考）漢字の検索」をご参照ください。
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初期画面の表示は，業務執行社員（代表社員）が１人となっています。社員を追加したい場合は

，⑤の「項目追加」で追加する社員の資格を選択してください。社員を削除したい場合は，「項目

削除」をクリックしてください。

＊合同会社の場合、業務執行社員しか登記簿には載りません。ですので「登記すべき事項」に

記載するのは、業務執行社員だけです。複数いる場合は、指示の通り、項目追加で追加します。

⑤ 登記すべき事項の項目を追加したい場合は，「登記すべき事項の項目の追加」のプルダウン

リストから追加したい項目を選択し，「項目追加」をクリックしてください。追加した項目を削除した

い場合は，「項目削除」をクリックしてください。

⑥ 法人の業務執行社員がいる場合には，「法人役員情報入力」ボタンをクリックしてください。表

示された法人役員情報欄に，当該法人の「会社法人等番号」を入力することで，申請書に当該法

人の会社法人等番号が表示され，登記事項証明書の添付を省略することができます（複数の法

人の業務執行社員がいる場合は，続けて「法人役員情報入力」ボタンをクリックしてください。）。

＊会社法人等番号は，登記事項証明書に記載されている１２桁の数字です。また，国税庁にお

いて設立の登記をした法人に指定される法人番号（１３桁）の先頭の数字を除いた番号が会社法

人等番号になります。法人番号は，国税庁の「法人番号公表サイト」で確認することができます。

（参考）法人番号公表サイトhttps://www.houjin-bangou.nta.go.jp/

２．登記すべき事項の入力が完了したら、画面上の「終了」をクリックします。別紙が閉じ

　　て、申請書作成画面に戻ります。
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Step 3 　　　課税標準金額などの入力　　　

１．以下の項目を記入します。

① 「課税標準金額」及び「登録免許税額」を半角数字で入力します。課税標準金額とは、　　出資

金（資本金）のことです。

　　

　　登録免許税は、資本金の額の 1000 分の７の額です。この額が６万円に満たない場合

　　は，６万円になります。

②「添付書類」の項目は、後で説明する「添付書類の添付」が完了すると、自動的に反映されま

す。

③印鑑届書も、令和3年2月15日から、PDFで添付することができるようになりました。

　従って、代理人の委任状などが無い場合のほか、通常の登記申請の場合は、「別送の有　　

無」は「無」、「印鑑届出の有無」は「有」となります。

２．その他の入力
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①「申請年月日」を入力します。「カレンダー」ボタンをクリックして選択することもできます。

　　

● この申請年月日が、会社の設立年月日になります。

● 会社の設立日と事業年度、事業開始日の関係については、「合同会社の

定款の書き方」を参照してください。

②本店、商号、代表者住所及び氏名の「申請人」の情報が、「登記すべき事項」で入力した

　内容の通り反映されていることを確認します。

③登記の申請を行う「申請先登記所」は、「申請先登記所選択」ボタンをクリックすると　　「登記

所選択」画面が表示されるで、都道府県を選択し表示された登記所一覧から該当の　登記所を

選択して「設定」ボタンをクリックします。
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３．文字の入力について

申請用総合ソフトだけではなく、後でご紹介するeGov、e-Tax、eLTAXなど、政府の電子申請ソフ

トは、文字の入力にそれぞれ”くせ”があるので要注意です。

申請用総合ソフトの文字入力は、

数字もカタカナも、全て全角。半角は不可！　スペースは空けない！が

ルールですので、気を付けてください。このルールを破ると、「入力でき

ない文字が入力されています」というエラーが表示されます。「きちんと

ルールを守っているのにな・・・」それでもエラーが表示される時が、あ

るのです！

そういう時は、パソコンのデスクトップに「メモ帳」を開き、そこに打ち込んだ文字列をコピペしくだ

さい。それで解決されるはずです。

Step 4 　　　申請書のチェックと保存　　　

１．申請書に必要事項の入力が完了したら，「チェック」をクリックし，申請書の形式

　　チェックを行います。※ 入力した内容に形式的な不備がなければ，「エラーはありま

　　せん。」というウィンドウが表示されます。
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２．入力した内容に形式的な不備がある場合には，画面上にエラーメッセージが表示されま

　す。該当項目がオレンジ色で表示されますので，該当項目の修正を行い，再度「チェッ　

　ク」をクリックしてください。
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３．チェック結果を確認し，エラーがない場合には，「完了」をクリックします。

Step 5 　　　添付ファイルへの電子署名の付与　　

＊申請書類への電子署名の付与は、

● まずAdobe Acrobat DCでPDFにした添付書類全てに対して行い、

● 次いでそれらを添付した申請書本体に対して行う、という順番になります。

【準備その１】

デスクトップに「法人設立登記申請」というフォルダーを作り、その中に「登記関連資料」というサ

ブフォルダーを作って、定款、決定書、代表就任承諾書、出資金領収書（代表本人を含む出資者

人数分）のWordファイルを入れておきます。
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【準備その２】

登記関連資料のフォルダーの横に、「電子署名付与」という空のフォルダーを作っておきます。名

称はなんでもいいのですが、電子署名を付与したファイルの出力先を指定する必要があるのです。他と

区別できる名称が良いです。

【準備その３】

・Adobe Acrobat DCを立ち上げ、左上の「ツール」から「PDFを作成する」を選びます。

・次に「複数のファイル」＞「複数のPDFを作成する」を選びます。
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・フォルダーごとPDFに変換できるので、「登記関連資料」フォルダーを選択して、OKををクリック

します。

・全てのファイルの変換が終わると、フォルダーの中に、Wordファイルと対になって、PDFファイ

ルが生成されます。

これで準備完了です。

＊Acrobatの使い方は、ブログでも書いていますので、そちらも参照してみてください。

１．添付ファイルへの電子署名の付与
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(1) 「処理状況表示」画面の「ツール」メニューの「PDF ファイルの署名」をクリックして「PDFファイ

ルの署名」画面を開きます。

(2) 「PDF ファイルの署名」画面の「参照」ボタンをクリックします。

先ほど作った、「登記関連資料」フォルダーを開くと、PDFファイルだけが表示されています。「

Shift + ↓」で、全てのファイルを範囲指定します。

「開く」をクリックすると、画面に全てのファイルが表示されます。
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(３) 出力先の「参照」ボタンをクリックします。

(４) 「フォルダーの参照」画面から、これも先ほど作った、「電子署名付与」フォルダを選択し，「

OK」ボタンをクリックします。

(５) 「IC カードで署名」ボタンをクリックし、カードリーダへIC カードを差し込み，「OK」ボタンをク

リックします。

(６) パスワード（署名用暗証番号の12～16桁）を入力しますを入力し，「確定」ボタンをクックしま

す。
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(７) 署名の付与が完了すると，「署名付与完了」画面が表示されますので，「OK」ボタンクリックし

ます。

（８）「電子署名付与」フォルダーの中を見ると、定款以下、PDFファイルの名前の付いたフォル

ダーが生成されていることが分かります。電子署名を付与したファイルは、ここに出力されたわけ

です。

（９）さらに、それぞれのフォルダーを見ると、PDFファイルと、それに電子署名が付与されたXML

ファイルが生成されています。
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(１０) 「PDF ファイルの署名」画面に戻ります。対象の申請書等の「状態」欄が「署名付与完了」で

あることを確認し，「閉じる」ボタンをクリックします。

Step 6 　　　PDFフォルダーを申請書に添付する　　　

１．申請用総合ソフトの「処理状況表示」画面から添付書面情報を添付する申請書を選択して、

ファイル添付」をクリックします。
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２．「ファイル添付」をクリックすると「添付ファイル一覧」画面が表示されます。

①一覧の右の「書面提出」をチェックすると、その行が青く反転します。

②「署名付きPDFフォルダ追加」ボタンをクリックします。
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③パソコンのデイレクトリ（階層構造）が表示されるので、デスクトップ➡法人設立登記申請➡電

子署名付与➡定款の順に進んで、定款のフォルダーを選びOKをクリックします

④一覧の定款の行に、添付ファイル名とファイルサイズが表示されます。これで添付されました。

以下、同じ作業を、〇のついた添付情報全てについて行います。
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Step 7 　　　申請書本体に電子署名を付けて送信する　　　

１．申請用総合ソフトの「処理状況表示」画面から，対象の申請書を選択し，「署名付与」

　　をクリックします。

２．「IC カード差し込み確認」画面が表示されますので，カードリーダへIC カードを差し

　　込み「OK」ボタンをクリックします。
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３．署名用電子証明書暗証番号を入力します。
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４．「署名対象申請一覧」画面に戻ります。対象の申請書の「状態」欄が「署名付与完了」であるこ

とを確認し、「閉じる」ボタンをクリックします。すると「処理状況表示」画面に戻ります。署名済み

の申請書は，「情報」欄に「署」マークが表示されます。署名付与が完了すると「処理状況」欄が

「作成済み【未署名】」から「未送信」に更新されます。

５．申請書を選択し、「申請データ送信」をクリックします。
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申請を行う申請書の「送信対象」欄をチェックし，「送信」ボタンをクリックします。
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６．対象の申請書の「状態」欄が「送信完了」であることを確認後，「閉じる」ボタンをクリックし，

「処理状況表示」画面に戻ります。

以上で、法人（合同会社）設立登記の電子申請は完了です。処理状況の確認、補正、登録免許

税の納付の仕方は、ブログを参照してください。
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